_ Na osnovu &lana Uredbe o naknadi troskova i otpremnina drZavnih sluZbenik i nameéfeﬁiké (Sl
glasnik RS br. 84/14) i ¢lana 26. Statuta Doma zdravlja Pirot, Upravni odbor na sednici
odrzanoj_3/. €. 2016. godine doneo je:

PRAVILNIK .
O NAKNADI PUTNIH TROSKOVA ZA SLUZBENO
PUTOVANJE U ZEMLJI

Clan 1.
SadrZina i primena pravilnika

Pravilnikom o naknadi putnih tro§kova za sluzbeno putovanje u zemlji
(u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se pravo na naknadu putnih troSkova za
sluzbeno putovanje u zemlji zaposlenih u Domu zdravlja Pirot.

I NAKNADA PUTNIH TROSKOVA ZA SLUZBENO
PUTOVANJE U ZEMLJI

Pojam i trajanje sluzbenog putovanja u zemlji
Clan 2.

Sluzbeno putovanje u zemlji (u daljem tekstu: sluzbeno putovanje) predstavlja
putovanje na koje se lice upucuje da po nalogu nalogodavca, odnosno drugog ovlas¢enog lica (u
daljem tekstu: ovlasceno lice), izvr$i sluzbeni posao van mesta redovnog zaposlenja, odnosno
poslove u ime i za ratun DZ Pirot.

Sluzbeno putovanje moze da traje najduze 15 dana neprekidno. Ako potrebe sluzbenog
posla zahtevaju ili ako zapo€eti posao ne moze da se prekine, sluzbeno putovanje, uz saglasnost
ovlai¢enog lica, moze da traje i duZe od 15 dana, ali najvise 30 dana neprekidno.

Nalog za sluzbeno putovanje
Clan 3.

Nalog za sluzbeno putovanje ovlaséeno lice izdaje licu pre zapodetog sluZbenog
putovanja.
Nalog za sluzbeno putovanje sadrZi:
- broj putnog naloga zaveden u pomo¢noj knjizi putnog naloga;
- ime i prezime lica koje putuje;
- mesto i cilj putovanja;
- datum polaska na putovanje i datum povratka s putovanja;
- vrstu smestaja;
- napomenu o tome da li su obezbedeni besplatan smestaj i ishrana;
- iznos dnevnice i eventualno umanjenje dnevnice;
- iznos akontacije koji moZe da se isplati;
- vrstu prevoznog sredstva kojim se putuje;
- podatke o tome ko snosi troSkove sluzbenog putovanja i nadin obraduna troskova putovanja.
Za sluzbeno putovanje koje traje duze od 24 Casa donosi se odluka o upucivanju na
sluzbeno putovanje sa podacima da li je obezbeden pun pansion ili no¢enje sa doruckom.
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Clan 4.
Isplata akontacije

Na osnovu naloga za sluzbeno putovanje, licu moZe da se isplati akontacija u
visini procenjenih troskova.

Ako sluzbeno putovanje ne zapoéne u roku od tri dana od datuma koji je naveden u nalogu
za sluZbeno putovanje, lice upuceno na sluzbeno putovanje obavezno je da isplacenu akontaciju
vrati narednog dana od isteka tog roka.

Clan 5.
Troskovi sluzbenog putovanja

Za sluzbeno putovanje nadoknaduju se tro§kovi smestaja, ishrane, prevoza i ostali trofkovi
u vezi sa sluZzbenim putovanjem.

TroSkovi smestaja na sluzbenom putovanju nadoknaduju se prema priloZenom
hotelskom ra¢unu (pansion ili polupansion), izuzev za usluge u hotelu prve kategorije
(pet zvezdica).

Troskovi ishrane i troSkovi gradskog prevoza u mestu u kojem se vrii sluZbeni
posao, nadoknaduju se putem isplate dnevnice.

Ukoliko su obezbedeni besplatno preno¢iste i dorutak ne nadoknaduju se troskovi
smestaja.
Licu upucenom na sluzbeno putovanje nadoknaduju se troskovi prevoza od mesta
rada do mesta gde treba da se izvr$i sluzbeni posao i trokovi prevoza za povratak do mesta rada,
u visini stvarnih troskova prevoza u javnom saobraéaju.

Lice upuceno na sluzbeno putovanje moze koristiti kao prevozno sredstvo: prevoz u
javnom saobracaju, sluZbeno vozilo i privatno putni¢ko vozilo.

Ostali troskovi koji su u vezi sa sluzbenim poslom na sluzbenom putovanju
(rezervacija mesta u prevoznom sredstu, prevoz prtljaga i sl.)
nadoknaduju se u visini stvarnih tro§kova, prema priloZenom radunu.

Clan 6.

Koriséenje privatnog putnickog vozila za sluzbena putovanja

Ako zbog hitnosti odnosno potreba sluzbenog posla zaposleni ne moze da koristi ni prevoz
u javnom saobracaju ni sluzbeno vozilo on po pismenom odobrenju ovlaS¢enog lica (u kome su
navedeni razlozi hitnosti,odnosno potreba sluZbenog posla),moZe koristiti sopstveni automobil.
Zaposlenom koji po pismenom odobrenju ovla§éenog lica koristi sopstveni automobil isplacuje se
naknada od 30 % propisane cene za litar pogonskog goriva po predenom kilometru do oprezivog
iznosa.




Clan 7.
Obracun putnih troskova sluzbenog putovanja

Troskovi sluzbenog putovanja nadoknaduju se na osnovu obraduna putnih troskova u
putnom nalogu, uz koji se prilazu odgovarajuéi dokazi o postojanju i visini troskova (karta za
prevoz, ralun za prenociste i dorudak, racuni za ostale troskove i dr.).

Obracun putnih troskova, sa prilozima podnosi se u roku od dva dana kad je
sluZzbeno putovanje zavr3eno.

Uz obralun putnih tro§kova, lice upuéeno na sluzbeno putovanje podnosi
svojeru¢no potpisan pisani izve$taj sa sluzbenog puta.

Izvestaj sa sluZbenog puta potpisuje ovlaséeno lice koje je odobrilo sluzbeno
putovanje i voza¢ sluzbenog vozila (¢lan 5. stav 6.).

Ukoliko se putni nalog za obrafun putnih trogkova ne podnese u utvrdenom roku,
celokupan iznos potraZivanja po osnovu isplaéene akontacije vrata se obustavom iz zarade
zaposlenog, prilikom naredne isplate, uz njegovu pisanu saglasnost u momentu isplate akontacije.

Saglasnost glasi: Saglasan sam da se celokupan iznos isplaéene akontacije po ovom
putnom nalogu naplati kao obustava iz moje mese&ne zarade, ukoliko obradun trogkova po ovom
nalogu ne podnesem u utvrdenom roku.

Clan 8.
Visina i umanjenje dnevnice

Dnevnica za sluzbeno putovanje u zemlji iznosi 5% proseéne meseéne zarade po
zaposlenom u Republici Srbiji, prema poslednjem kona¢nom objavljenom podatku republi¢kog
organa nadleZnog za poslove statistike, na dan polaska na sluZbeno putovanje.

Ukoliko je obezbedena besplatna ishrana (rudak i ve&era) ili pun pansion,
dnevnica se umanjuje za 80%.

Dnevnica za sluZbeno putovanje raduna se od &asa polaska do &asa povratka sa sluZbenog
putovanja:

- cela dnevnica, za sluzbeno putovanje koje je trajalo izmedu 12 i 24 &asa, i

isplacuje se u punom iznosu ako je obezbeden smestaj sa doru¢kom (ako
sluZbeno putovanje traje duZe od 24 &asa);

- polovina dnevnice, za sluZbeno putovanje koje je trajalo izmedu 8 i 12

casova.

Ukoliko lice upueno na sluzbeno putovanje provede manje od 8 &asova na putu, nema
pravo na dnevnicu, ukljucuju¢i i ostatak vremena kod putovanja preko 24 ¢asa manji od 8 ¢asova.

Lice upuéeno na sluzbeno putovanje, u roku od tri dana od dana povratka, podnosi
likvidatoru putni nalog na obradun i isplatu.

PREDSEDNIK UPRAVNOG ODBORA
Doma zdravlja Pirot
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