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- Na osnovu€lana 26. stav 1. tacka 2. Statuta Doma zdravlja Pirot , Upravni odbor Doma

ran
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zdravlja Pirot je, na sednici odrzanoj dana __9.J. %, Do/6-godine, doneo

PRAVILNIK O POSTUPKU
PRIJEMA OPREME U DOMU ZDRAVLJA PIROT

Clan 1.
Pravilnikom se definiSe postupak i nalin prijema opreme prilikom isporuke od strane

dobavljaca- isporucioca opreme.
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Clan 2.

Predmet prijema mogu biti:
medicinski aparati i oprema;

2. nemedicinski aparati i oprema;

3

aparati i oprema dati po osnovu privremenog kori¢enja i donacije Doma zdravlja Pirot.
U daljem tekstu: oprema.

Clan 3.

Oprema za potrebe Doma zdravlja Pirot se nabavlja u postupku javne nabavke, odnosno u
postupku nabavke na koje se ne primenjuje Zakon o javnim nabavkama.

Oprema se moZe dati Domu zdravlja Pirot na privremeno kori§¢enje po osnovu Ugovora
kojim se regulidu prava i obaveze ugovornih strana ili u vlasni§tvo po osnovu Ugovora o
donaciji.

Za opremu navedenu u stavu 1. ovog ¢lana, lice koje je realizovalo nabavku duzno je da
prati realizaciju ugovora u delu izvrSenja obaveze isporuke opreme u ugovorenom roku i da o
danu i vremenu isporuke opreme u prostorijama Doma zdravlja Pirot, obavesti direktora
Doma zdravlja najmanje 5 dana pre same isporuke.

Clan 4.

Prijem opreme vrsi Komisija za kvantitativni i kvalitativni prijem opreme. Komisiju
imenuje direktor Doma zdravlja Pirot, ReSenjem o obrazovanju komisije za prijem odredene
opreme.

Clan 5.

Komisiju za kvantitativni i kvalitativni prijem opreme &ine sledeéi ¢lanovi:
Clanovi Komisije koja je sprovela postupak nabavke opreme (najmanje jedan ¢lan);
Nacelnik sluzbe, tj. Sef odeljenja za koje je oprema nabavljena;
Sluzbenik za javne babavke;
Sef odeljenja za tehnicke, komercijalne i druge sl.poslove
Predstavnik Sluzbe za ekonomsko finansijske poslove.

Clan 6.

Kvantitativni i kvalitativni prijem opreme vri se u prostorijama Doma zdravlja Pirot.

Kvantitativni prijem opreme podrazumeva skup aktivnosti koje imaju za cilj obezbedenje
dovoljnog broja informacija o tome da li oprema po svojim kvantitativnim karakteristikama
odgovara onome §to je dato u tehni¢kim karakristikama ponude dobavljada ( proizvoda&
opreme, model aparata, delovi i prate¢a oprema sadrZana u fakturi i otpremnici ).

Clan 7.

O izvr§enom kvantitativnom prijemu opreme sacinjava se zapisnik koji potpisuju ¢lanovi
Komisije za prijem opreme i predstavnik dobavljada.



Ukoliko se u toku kvantitativnog prijema uoce nedostaci ili o$te¢enja opreme, sacinjava se
zapisnik sa navedenim primedbama radi zamene ili eventualnog otklanjanja nedostataka.

Clan 8.
Nakon izvrSenog kvantitativnog prijema opreme pristupa se kvalitativnom prijemu iste.
Clan 9.

Kovalitativni prijem podrazumeva montaZu, pustanje u rad, testitanje i dokazivanje svih
trazenih tehniCkih karakteristika predmetne opreme od strane struénog lica dobavljada,
odnosno proizvodaca, uz prisustvo ¢lanova Komisije za prijem opreme.

Kovalitativni prijem ¢ini i obuka korisnika na licu mesta ukoliko je obuka kao obaveza
predvidena ugovorom izmedu Doma zdravlja Pirot i dobavlja&a.

Clan 10.

Nakon izvrSenog testiranja i kvalitativnog prijema opreme salinjava se zapisnik koji
potpisuju ¢lanovi Komisije za prijem opreme i struéno lice dobavljaca.

Od dana sacinjavanja zapisnika o kvalitativnom prijemu opreme po&inje da tee garantni
rok.

Ukoliko se pri kvalitativnom prijemu opreme uoce neki nedostatci, kao §to su neslaganja u
odnosu na ugovorene tehnicke karakteristike, saCinic¢e se zapisnik sa navedenim primedbama
radi zamene ili eventualnog otklanjanja nedostataka.

Clan 11.

Po zavrSetku garantnog roka Komisija za prijem opreme i stru¢no lice dobavljada
saCinjavaju zapisnik na okolnosti da je na dan isteka garantnog roka predmetna oprema u
potpunosti u ispravnom stanju, ukoliko je ova obaveza predvidena ugovorom.

Clan 12.

Pri kvantitativnom i kvalitativnom prijemu opreme predstavnik dobavljata predaje
Komisiji uputstvo za rukovanje, servisiranje i odrZavanje predmetne opreme, garantni list,
fakturu i otpremnicu.

Clan 13.

Uz po jedan primerak zapisnika o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu, Komisija za
prijem opreme, predmetnu opremu predaje na kori$¢enje i &uvanje organizacionoj jedinici
ustanove za koju je aparat nabavljen. Uz predmetnu opremu predaje se uputstvo za rukovanje,
servisiranje i odrzavanje predmetne opreme i garantni list.

Prilikom predaje opreme na kori$¢enje i Cuvanje salinjava se Zapisnik o zaduZenju
opreme koji potpisuju predsednik Komisije za prijem opreme, rukovodilac organizacione
jedinice i lice odgovorno za Cuvanje opreme. Zapisnik o zaduZenju opreme se sadinjava u
Cetiri primerka i predaje: licu odgovornom za Cuvanje aparata, Sluzbi za tehnicke i sliéne
poslove, Odseku za nabavke i Odseku za knjigovodstvo.

Zapisnik o zaduZenju opreme predstavlja sastavni deo ovog Pravilnika.

Clan 14.

Sluzba za tehnicke i slicne poslove popunjava servisnu knjiZicu za predmetnu opremu.
Servisna knjiZica se predaje licu odgovornom za ¢uvanje opreme.



Clan 15.

Komisija za prijem opreme, finansijsku dokumentaciju ( fakturu i otpremnicu) predaje
odgovornom licu u Sluzbi za ekonomsko finansijske poslove. Ukoliko odgovorno lice pri
kontroli navedene dokumentacije uoti bilo kakve nepravilnosti o tome ¢ée u pisanoj formi
obavestiti direktora, radi preduzimanja odgovarajuéih mera za otklanjanje propusta i

nedostataka.

Clan 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja.
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.. Vidojko Panajotovi¢




Zapisnik o zaduZenju opreme

Sacdinjen dana:

I Podaci o aparatu

1 | Naziv aparata

Tip aparata

Serijski broj

Proizvoda¢ aparata

Prateca oprema

EYUAENINTS

Godina proizvodnje

II Podaci o dobavljacu

Naziv dobavlja¢a

Broj ugovora i datum

Vrednost ugovora

Broj racuna

Broj otpremnice

Datum isporuke

Datum isteka garancije

N RN B N K0 I S (ISR IS I

Kontakt osoba dobayv.
(tel.,mail)

9 | Serviser u garant.

roku(tel.,mail)

III Podaci o organizacionoj
Jjedinici kojoj je aparat
namenjen

1 | Organizaciona jedinica

2 | Sluzba, odeljenje ili odsek
3 | Osoba zaduZena aparatom
4 | Datum prijema

Predsednik Komisije za prijem opreme _
Rukovodilac organizacione jedinice
Lice odgovorno za ¢uvanje opreme

Dostaviti :

1. Licu odgovornom
2.
3
4.

za Cuvanje aparata

Sluzbi za tehnicke i sliéne poslove
Odseku za javne nabavke
Odseku za knjigovodstvo



- UPUTSTVO
O NACINU I POSTUPKU PREUZIMANJA APARATA
U OKVIRU DOMA ZDRAVLJA PIROT

I. OPSTE ODREDBE

Ovim uputstvom se blize ureduje nadin i postupak preuzimanja aparata izmedu
organizacionih jedinica Doma zdravlja Pirot( u daljem tekstu: OJ) radi obezbedenja
obavljanja neophodnog procesa rada u okviru delatnosti Doma zdravlja Pirot na
pruzanju zdravstvene zastite.

Cilj ovog uputstva je zaStita imovine DZ Pirot, kontrola i uvid u stanje opreme,
uredaja, rezervnih delova i sli¢no.

II. POSTUPAK PREUZIMANJA APARATA IZMEDU OJ

IL.1. U slu¢aju potrebe obezbedivanja obavljanja neprekidnog procesa rada DZ Pirot, aparat
koji se nalazi na kori¥¢enje u OJ moze se dati na koriS¢enje drugoj OJ, s tim da se tima ne
remeti proces rada OJ koja daje aparat na koriS¢enje.

I1.2. Preuzimanje aparata na kori¢enje izmedu OJ moze biti privremeno ili trajno.

I1.3. Postupak preuzimanja aparata izmedu OJ zapocinje upucivanjem obrazlozenog zahteva
direktoru Doma zdravlja Pirot od strane rukovodioca OJ koja treba da preuzme aparat. Po
dobijanju zahteva direktor DZ Pirot isti prosleduje pomo¢éniku direktora za nemedicinske
poslove.

I1.4. Pomoénik direktora je duzan da odmabh ispita opravdanost i osnovanost zahteva, da utvrdi
da li ima smetnji u organizaciji posla OJ koja aparat ustupa i potrebu OJ koja aparat preuzima i
da odlu¢i o zahtevu.

I1.5. Ukoliko je zahtev opravdan preuzimanje aparata iz jedne u drugu OJ vrsi se uz izdavanje
obrasca 1 —,,Revers za preuzimanje aparata®, koji je sastavni deo ovog uputstva.

I1.6. Primopredaja aparata vrsi se izmedu rukovodioca OJ. Revers o primopredaji aparata
mora biti &itko popunjen, sa svim podacima i potpisan od strane lica koja vrSe primopredaju
aparata i uz saglasnost pomocnika direktora.

IL.7. Ako se aparat iz jedne u drugu OJ preuzme privremeno, prilikom povratka aparata
rukovodilac OJ potpisuju obrazac 2 — ,,Povracaj preuzetog aparata po reversu®, koji je sastavni
deo ovog uputstva.

I1.8. Za sprovodenje ovog uputstva odgovorni su rukovodioci OJ izmedu kojih se vrsi

preuzimanje aparata.

DIREKTOR DOMA ZDRAVLJA PIROT




DOM ZDRAVLJA PIROT

Broj:
Datum:
OBRAZAC 1 -
Revers za preuzimanje aparata
REVERS
Dana iz O za potrebe
OJ preuzet aparat

ser. broj/inventarni broj
Aparat je preuzet u ispravnom stanju na privremeno / trajno koriScenje.

APARAT PREDAO: APARAT PRIMIO:
(puno ime i prezime) (puno ime i prezime)
SAGLASAN: SAGLASAN:
Nacelnik OJ » Nacelnik OJ
Broj:
Datum:

OBRAZAC?2 —

Povradaj preuzetog aparata

po reversu

POVRACAJ APARATA

Dana iz OJ uOJ
vracen je aparat ser. broj/inventarni broj

Aparat je vracen u ispravnom stanju.

APARAT PREDAO: APARAT PRIMIO:
(puno ime i prezime) (puno ime i prezime)
SAGLASAN: SAGLASAN:

Nacelnik OJ Nacelnik OJ
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