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Na osnovu Zakona o budZetskom sistemu (,,S1. glasnik RS“ br. 54/2009, 73/2010, 101/2010,
101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 — ispr., 108/2013, 142/2014, 68/2015,103/2015, 99/2016,113/2017,
95/2018, 31/2019, 72/2019, 149/2020, 118/2021, 138/2022, 118/2021 — dr zakoni 92/2023.), Uredbe o
bud¥etskom radunovodstvu (,Sl. glasnik RS* 125/2003, 12/2006 I 27/2020) i {lana 25
Statuta Doma zdravlja Pirot, Upravni odbor Doma zdravlja Pirot, na sednici odrzanoj
09.12. 2024. godine, donosi

PRAVILNIK
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
U DOMU ZDRAVLJA PIROT

1 OPSTE ODREDBE
Predmet pravilnika
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se blagajnitki poslovi Suvanja, evidentiranja i raspolaganja
gotovinom, odnosno novanicama i kovanicama u Odeljenju za rafunovodstvene i
knjigovodstvene poslove Doma zdravlja Pirot (u daljem tekstu: Odeljenje).

Blagajnic¢ki poslovi obuhvataju:

- prijem, izdavanje i duvanje gotovine;

- pladanje gotovinom (blagajnitko poslovanje) i

- duvanje blagajni¢ke dokumentacije.

. Plaganje gotoyinom _________

Clan 2.
Roba i usluge u Domu zdravlja Pirot mogu se plaati gotovinom za hitne intervencije.
Akontacija za tro$kove sluzbenih putovanja u zemlji (dnevnica) moZe se isplacivati
i gotovinski.
Evidentiranje blagajni¢kog poslovanja

Clan 3.

Evidentiranje blagajni¢kog poslovanja vodi se u evidenciji Odeljenja za finansijske,
radunovodstvene i knjigovodstvene poslove - u sastavu naloga za knjiZenje.

Poslovi koje blagajnik obavlja 5
Clan 4.

Blagajnik:
- kontroli¥e formalnu ispravnost isprava koje su osnov uplate ili isplate gotovine;
- kontroli$e da li je sadrZaj isprava koje su osnov za isplate odobrio direktor



Doma zdravlja Pirot (u daljem tekstu: direktor) ili lice koje on ovlasti;
- kontroliSe da 1i se redovno predaje pazar, da li u roku radunopolaga&i pravdaju priznanice;
- kontroliSe rad fisksalnih kasa, prati cenovnik i menja cenovnik usluga u fiskalnim kasama,
kao i vodi evidenciju primljenih i izdatih fiskalnih isedaka i prati broj ~BI na fiskalnom radunu.
- evidentira blagajni¢ke prihode i blagajnitke rashode;
- obavlja uplate (povracaj) u blagajnu i isplate iz blagajne;
- vodi blagajnic¢ke evidencije (blagajni¢ki dnevnik);
- ¢uva gotovinu u blagajni;
- ¢uva blagajni¢ku dokumentaciju.
- ¢uva i izdaje hartije od vrednosti
Blagajnik treba da obavlja blagajni¢ko poslovanje savesno, odgovorno, tadno i aZurno.
Prilikom isplata, blagajnik proverava identitet primaoca prema podacima iz liéne karte ili
drugog odgovarajuceg dokumenta putem koga se moZe utvrditi njegov identitet.
Blagajnik je odgovoran za blagajni¢ki manjak.

I CUVANJE GOTOVINE, POPIS BLAGAJNE I BLAGAIJNICKO POSLOVANJE

(vfuvanje gotovine
Clan 5.

Gotovina se ¢uva u neprenosivoj blagajni.
Rukovodioci  finansijsko - racunovodstvemh poslova su duZan da vode raduna o

... doslednosti u poslovanju_blagajnom.

.y neprenosivoj blagajni se éuva gotovma 1 pop1su]e u dmanma, i tom prlllkom se vr§1 e
ol zakljucen_]a "dnevne blagajne;

- prijem iznosa podignutog sa ratuna Doma zdravlja Pirot;

- izdavanja gotovine za stavljanje na radun Doma zdravlja Pirot;

- primopredaje blagajne.

Popisivanje blagajne
Clan 6.

Ako blagajnik privremeno ili definitivno prestaje da obavlja blagajni¢ko poslovanje,
prilikom primopredaje neprenosive blagajne vrsi se popis sredstava gotovine.

Popis obavlja komisija koju svojim refenjem odreduje direktor, Blagajnik ne moZe da
bude &lan komisije.

Komisija sastavlja zapisnik u koji upisuje podatke o stanju gotovine. Zapisnik potpisuju svi
¢lanovi komisije. Komisija popisuje i stanje blagajni¢kih isprava na dan primopredaje. U
zapisnik o popisu blagajne obavezno se upisuju poslednji redni brojevi iz blagajnikog prihoda i
rashoda, kao i blagajni¢kog dnevnika.

Zapisnik se sastavlja u tri primerka. Po jedan primerak uruSuje se licima izmedu kojih je
izvrSena primopredaja, a jedan primerak se arhivira u okviru blagajnike dokumentacije.



Popis blagajne vrii se jednom godisnje za potrebe sastavljanja godiSnjeg izveStaja(zavrinog
raduna). Kada blagajnik zaklju¢i blagajnicki dnevnik za poslednji dan
obratunskog perioda, popisna komisija popisuje gotovinu u blagajni. Popisna komisija vr$i popis
na kraju poslednjeg dana poslovne godine, odnosno prvog radnog dana naredne
godine.

Direktor moZe da odredi i vanredni popis, koji se vrii ne najavljeno. U tom sludaju
komisija prekida rad blagajne, popisuje isprave i gotovinu u blagajni.

Visak ili manjak prilikom primopredaje blagajne
Clan 7.

Ako je prilikom zaklju€enja dnevne blagajne utvrden viak ili manjak, on se upisuje u
blagajni¢ku evidenciju (blagajni¢ki dnevnik). Utvrdeni viSak ili manjak se prilikom primopredaje
blagajne upisuje u zapisnik o primopredaji blagajne.

Blagajnik treba da istraZi razlike, a razloge zbog kojih su nastali vis8kovi i manjkovi treba
da upise u blagajnicki dnevnik.

Blagajni¢ki maksimum
Clan 8.
Zakon o platnom prometu i Odluka o gotovom noveu i drugi propisi o platnom prometu nisu

predvideli iznos gotovine u blagajni koji moZe najvide da se drZi. Primljen gotov novac po bilo
kojem osnovu, kao i podignut novac sa tekuéeg raduna koji je ostao neisplacen u toku dana,

" blagajnik je duZan da istog, a najkasnije narednog radnog dana, uplati na ratun Doma zdravlja
DPirotkod Upravezatrezor.

Blagajnicko poslovanje
Clan 9.

Blagajnicko poslovanje obuhvata:

- obavljanje gotovinskih isplata;

- ¢uvanje gotovine;

- uplata primliene gotovine na ra%un Dom zdravlja Pirot i podizanje gotovine sa
ra¢una Doma zdravlja Pirot;

- sastavljanje blagajni¢kih isprava;

- vodenje evidencije o uplatama i isplatama (blagajnitkog dnevnika);

- Suvanje blagajnitke dokumentacije (isprava i evidencija).



Uplata i isplata
Clan 10.

Uplate u blagajnu i isplate iz nje imaju uplatni, odnosno isplatni naziv vezan za
poslovanje.
Uplatni nazivi su:
- isprave o podizanju gotovine sa ratuna Doma zdravlja Pirot - &ekovi;
- akontacije po putnom nalogu;
- druge isprave,
- reSenja o sluZbenom putovanju.

Isplatni nazivi su:

- rauni za nabavljenu robu i usluge pladene gotovinom, uz prethodno odobrenje
direktora ili lica koje on ovlasti;

- isprave o stavljanju gotovine na raun Doma zdravlja Pirot;

- putni nalozi;

- druge isprave.

Uplate (povracaj) u blagajnu i isplate iz blagajne imaju naziv koji dokazuje njihov osnov.
Isprave koje su osnov za uplate mogu da budu odluke, obraduni putnih naloga i slidno. Osnov za
isplate su rafuni isporuéilaca, putni nalozi i drugo. Svaka od ovih isprava je pre isplate
odgovarajuée kontrolisana, odnosno overena od lica koje je ispravu donelo ili usvojilo.

Uplate (povraéaj) u blagajnu i isplate iz nje vr¥e se samo na osnovu istinitih i verodostojnih
isprava na kojima ispravnost poslovnog dogadaja overava direktor ili lice koje on ovlasti.
Ispravnost blagajniCkih isprava, koje su osnov za smanjenje stanja gotovine u blagajni,

_ kontrolise blagajnik. ~

~ Blagajni¢ki prihod i rashod

Clan 11.

Na osnovu uplatnog ili isplatnog naziva, za svaku gotovinu primljenu u blagajnu sadinjava
se potvrda o prijemu — Nalog blagajni naplatiti (blagajni¢ki prihod), a za isplatu potvrda o isplati
— Nalog blagajni isplatiti (blagajni¢ki rashod).

Blagajni¢ki prihodi i rashodi vode se u internoj evidenciji Odeljenja za ekonomsko
finansijske poslove, u dva primerka, od kojih jedan primerak dobija uplatilac ili isplatilac, a
drugi prilaze uz nalog za knjiZenje.

Unosi treba da budu obavljeni na nadin da brisanje nije moguée i da su vidljive eventualne
ispravke.



Izdavanje potvrde
Clan 12.

Prilikom svake uplate ili isplate gotovine blagajnik treba da izdaje potvrdu ) primljenoj ili
Iz blagajnlckog prihoda - rashoda treba da se vidi:

- datum primljene - izdate gotovine;

- svrha uplate - isplate;

- ime uplatioca - primaoca;

- iznos uplate - isplate,

Izvori prijema gotovine u blagajnu
Clan 13.

Gotovina se prima u blagajnu iz sledeéih izvora:
- podizanjem sa ratuna Doma zdravlja Pirot,
- prijemom dnevnog pazara organizacionih jedinica (participacija),
- prijemom dnevnog pazara sa 6 fiskalnih kasa, i to:
a) sa fiskalne kase medicine rada,
b) sa fiskalne kase op$te prakse,
c) sa fiskalne kase na stomatologiji za odrasle,
d}) sa fiskalne kase delijeg dispanzera,
¢) sa fiskalne kase tijabarske ambulante,
f) sa fiskalne kase ambulante T1gar

~ g) vradanjem neutrosenog iznosa prethodno isplacene akontacije za sluzbena
putovanja.

Izdavanje gotovine
Clan 14,

Gotovina se izdaje iz blagajne za sledeé¢e namene:
- za uplatu gotovine na radun Dom zdravlja Pirot;
- za plaéanje robe i usluga, vz prethodno odobrenje direktora ili lica koje on ovlasti;
- za isplatu putnih naloga;
- za isplatu akontacija za sluZbeni put u zemlji i inostranstvo;
- isli¢ne namene

Podizanje gotovine i isplata akontacije



Clan 15.

Za podizanje gotovine popunjava se nalog u papirnom obliku. Gotovina se podiZe sa raduna
Doma zdravlja Pirot kod Uprave za trezor. Nalog za podizanje gotovine sa rafuna potpisuje
ovlaséeno lice.

Za podignutu gotovinu popunjava se blagajniSki prihod koji se upisuje u blagajnicki
dnevnik.

Lice kome je ispladena akontacija gotovine duZno je da u roku od 3 dana od dana
zakljugenja sluZbenog puta podnese isprave kojima dokazuje opravdanost akontacije.

Stavljanje gotovine u funkciju
Clan 16.
Za stavljanje gotovine u funkciju popunjava se nalog u papirnom obliku (odgovarajuéi
obrazac u skladu sa propisima koji vaZe za gotovinsko poslovanje).
Nalog za stavljanje gotovine u funkciju potpisuje ovlad¢eno lice.
Akontacija gotovine

Clan 17,

~ Akontacija gotovine za razligite obradune moze da sc isplacuje samo za namene iz ¢lana 2.
ovog pravilnika i to samo na osnovu naloga nalogodavca kop to overava potp1som na 1sprav1

- Isplatu gotovine blagajnik evidentira kao blagajnicki rashod.”
Akontacija za sluZbeno putovanje se ispladuje u gotovini ili na racun lica koje putuje.
Obratun tros$kova za sluzbeno putovanje isplacuje se na racun lica kome je odobreno
sluZbeno putovanje u zemlji ili inostranstvu.

Gotovina za pla¢anje robe i usluga
Clan 18.

Gotovina za placanje robe i usluga ispladuje se samo u sluajevima navedenim u ¢lanu 2.
ovog pravilnika, uz podnoSenje ra¢una koji sadrZi sve propisane podatke u skladu sa zakonom.
Blagajnicki dnevnik

Clan 19.

O svim uplatama i isplatama blagajnik treba da vodi evidenciju o blagajni¢kom poslovanju
{ u daljem tekstu: blagajnicki dnevnik).



___obzir sledefe:

<

Blagajnicki dnevnik sadinjava se i zakljuguje svakog radnog dana gotovinskog poslovanja.
Blagajni¢ki dnevnik treba da sadrZi sledeée podatke:
- datum evidentiranja,
- redni broj uplate ili isplate (prilikom zakljuka dnevnika to je podatak koliko je isprava
gvidentirano, ove isprave treba priloZiti uz dnevnik);
- redni broj upisane blagajnitke isprave (o uplati ili isplati);
- opis poslovnog dogadaja;
- upladeni ili isplaceni iznos;
- Zbir dnevnog prometa uplata;
- podatak o stanju blagajne na pocetku dana;
- podatak o visini isplata;
- podatak o utvrdenom stanju gotovine na kraju dana;
- broj priloga (prihoda i rashoda);
- potpis blagajnika;
- potpis radunovode prilikom prijema blagajnitkog dnevnika na knjiZenje.
Lice odredeno za kontrolisanje blagajni¢kog dnevnika — likvidator blagajne potpisom
overava da je obavilo kontrolu. Likvidator blagajne je duZan da na kraju radnog dana ili
najkasnije narednog radnog dana preda blagajnu na knjiZenje u knjigovodstva.

Upisi u blagajni¢ki dnevnik
Clan 20.
Svi upisi u blagajni¢ki dnevnik treba da se zasnivaju na blagajni¢kim prihodima i rashodima

iz kojih je za svaki dan posebno moguce utvrditi osnov za knjiZenje.
*_ Prilikom upisivanja u blagajnitki dnevnik, blagajnik i likvidator blagajne treba da uzmu u

- upisi treba da budu obavljeni tako da brisanje nije moguce;
- kod eventualnih ispravki treba da se vidi prvobitni upis.
Likvidator blagajne svakog dana dostavlja blagajni¢ke dnevnike Odeljenju knjigovodstva,
radi knjiZenja svih uplata i isplata.

Kontrola nad blagajnickim poslovanjem

Clan 21.

Tzvestaj o popisu blagajnitkog poslovanja mesedno likvidator i blagajnik dostavljaju Sefu
radungvostva:

Cuvanje dokumentacije
Clan 22.

Blagajni¢ki dokumenti (prihodi, rashodi sa prilozima i dnevnik) €uvaju se u registratoru,
sloZeni po vremenu nastanka (hronoloski).



*

Blagajniki dokumenti koji su salinjeni u internoj evidenciji Odeljenja Cuvaju se na
nosiocima podataka u obliku koji omoguéuje ponovnu prezentaciju u prvobitnom, ne
promenjenom obliku.

Blagajni¢ki dokumenti ¢uvaju se u arhivama Doma zdravlja Pirot.

Kalendar rada blagajne
Clan 23.

Neprenosiva blagajna Doma zdravlja Pirot radi svakog radnog dana (ponedeljak —petak).
Fiskalna kasa za naplatu zdravstvenih usluga za neosigurana lica radi svakogradnog dana
{ponedeljak — subota i nedelja).

Clan 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavanjem na oglasnoj tabli i internet
stranici Doma zdravlja Pirot.

Pravinik objavljen na oglasnoj table i internet stranici Doma zdravlja Pirot dana
10.12.2024.godine.

Predsednik Upravnog odbora
Doma zdravlja Pirot
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Na osnovu &lana 235, Statuta Doma zdravlja Pirot Upravni odbor doneo je

‘ ODLUKU

o usvajanju Pravilnika o blagajni¢kom poslovanju u Domu zdravlja Pirot

ObrazloZenje

Upravni odbor razmotrio je Pravilnik o blagajni¢kom poslovanju u Domu zdravlja Pirot i doneo
Odluku kao u dispozitivu.

i DOMZDRAVLIAPIROT -

PREDSEDNIK UPRAVNOG ODBORA
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